Nabor na wolne kierownicze stanowisko urzednicze: Zastepca Naczelnika w Wydziale

Gospodarki Przestrzennej

Urzad Miasta Ustka 76-270 Ustka,
ul. Ks. Kardynala Stefana Wyszynskiego 3
BURMISTRZ MIASTA USTKA
oglasza nabor na wolne kierownicze stanowisko urzednicze
Zastepca Naczelnika Wydzialu Gospodarki Przestrzennej
oferta z dnia 27 lipca 2017 r.

1. Wymagania niezbedne:

- obywatelstwo polskie,

- pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z peini praw publicznych,

- niekaralnos¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo
skarbowe,

- wyksztalcenie wyzsze techniczne o kierunku: architektonicznym, urbanistycznym, budownictwa
ladowego lub gospodarki przestrzennej,

- co najmniej 4-letni staz pracy, w tym co najmniej 3-letni staz pracy lub wykonywanie przez co
najmniej 3 lata dziatalnosé gospodarcza o charakterze zgodnym z wymaganiami na tym stanowisku,

- nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

- doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

- znajomos¢ prawa budowlanego, znajomos$¢ ustawy o zamdéwieniach publicznych i innych ustaw:
uzdrowiskowej, o ochronie zabytkow

- dobra znajomos¢ obstugi komputera i programéw COREL lub innych podobnych,

- kreatywnosc¢, samodzielnos¢, komunikatywnosc.

3. Zakres najwazniej h zadan:

- sporzadzanie specyfikacji i uméw zgodnie z prawem zamoéwien publicznych,

- redagowanie pism stanowiacych odpowiedzi na wnioski wptywajace do wydziatu,

- zalatwianie i opiniowanie wnioskéw wptywajacych do wydziatu,

- przygotowywanie i nadzorowanie zawartych umoéw,

. prowadzenie spraw zwiazanych z gminna ewidencja zabytkéw i ustawa o ochronie zabytkdow,
- procesowania spraw zwiazanych z konkursami,

- przygotowywanie uchwat i zarzadzen zgodnie z wymagana procedura,

- prowadzenie spraw zwigzanych z uzdrowiskiem w oparciu o ustawe uzdrowiskowa.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
Praca w siedzibie Urzedu Miasta na II pietrze. Budynek biurowy bez windy. Ciagi komunikacyjne i

drzwi w budynku o odpowiedniej szeroko$ci. Z parteru na pietro jest podjazd dla oséb
niepelnosprawnych. Zatrudnienie na czas okreslony z mozliwoscia przedtuzenia, w pelnym
wymiarze czasu pracy, przy obstudze monitora ekranowego w Wydziale Gospodarki Przestrzenne;.

5. Informacja o wskazniku z nieni bb niepelnosprawnych: Wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w miesigcu czerwcu 2017 r. w Urzedzie Miasta Ustka wynosit co najmniej 6%.

6. Wymagane dokumenty:



1) list motywacyjny,

2) CV z doktadnym opisem pracy zawodowej,

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (druk do pobrania),

4) kserokopie dokumentow potwierdzajace posiadany staz pracy i doswiadczenie zawodowe lub
zaswiadczenie o zatrudnieniu zawierajace okres zatrudnienia, w przypadku pozostawania w stosunku
pracy,

5) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie, odbyte szkolenia

i posiadane umiejetnosci,

6) oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie,

7) referencje, opinia lub oSwiadczenie o nieposzlakowanej opinii,

8) oswiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z
pemi praw publicznych,

9) oswiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

10) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji.

7. Oferty nalezy sktada¢ w kopercie z adnotacja , Nabdr na Z-ce Naczelnika Wydz. GP ", w Urzedzie
Miasta Ustka - Biuro Obstugi Interesantéw, ul. Ks. Kardynata Stefana Wyszynskiego 3, 76-270 Ustka
w terminie do dnia 11 sierpnia 2017 r. Dokumenty, ktére wplyna po tym terminie nie beda
rozpatrywane i nastapi rozstrzygniecie naboru. Wybrani kandydaci zostana zaproszeni na rozmowe.
Na stronie internetowej BIP- http://bip.um.ustka.pl i na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta Ustka
zostanie umieszczona informacja o wyniku naboru. Dodatkowe informacje pod nr tel. 59 8154321,
81543009.



