Burmistrz Miasta Ustka oglasza konkurs na
realizacje zadania publicznego na
prowadzenie Centrum Informacji
Turystycznej w Ustce w roku 2024.

A pomniejsz czcionke A standardowy rozmiar A powieksz czcionke
BURMISTRZ MIASTA USTKA
OGLIASZA OTWARTY KONKURS OFERT NA REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO -
PROWADZENIE CENTRUM INFORMAC]I TURYSTYCZNE]J W USTCE W 2024 ROKU.

Podstawa prawna:

- art. 7 ust.. 1 pkt. 5,6, 6a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U.
z 2023 poz. 40 z p6zn. zm.),

-art. 11 ust. 2, art. 13 ust. 1i 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (tekst jednolity Dz.U. 2023 poz. 571),

- art. 221 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2023 poz. 1270).

I. Rodzaj zadania
Zadanie pod nazwa: Prowadzenie Centrum Informacji Turystycznej w Ustce w 2024 roku.
Cele glowne zadania:

1. Planowanie i prowadzenie catorocznej informacji turystycznej, ze zwiekszona aktywnoscia w
okresie sezonu turystycznego;

2. Prowadzenie informacji turystycznej w dwdch obiektach wedlug ponizszego harmonogramu:
a) obiekt przy ul. Marynarki Polskiej 71 w Ustce:

- od 1 stycznia do 15 czerwca od poniedziatku do soboty w godzinach od 9:00 do 16:00,

-0od 16 czerwca do 31 sierpnia od poniedziatku do niedzieli w godzinach od 8:00 do 19:00,

- od 1 wrzesnia do 31 grudnia od poniedziatku do soboty w godzinach od 9:00 do 16:00;

b) obiekt przy ul. Dworcowej 1 w Ustce:

- od 1lipca do 31 sierpnia od poniedziatku do niedzieli w godzinach od 10:00 do 19:00.

3. Obstuge turystow zagranicznych w jezyku angielskim i niemieckim;

4. Kompleksowa, sprawna, uprzejma obstuge klientéw korzystajacych z ustug informacji
turystycznej, dzwoniacych, a takze przesytajacych poczta elektroniczna i tradycyjna prosby oraz



zapytania, przy czym odpowiedz nie powinna by¢ udzielona p6zniej niz w ciagu 24 godzin
od wplyniecia zapytania;

5. Pomoc turystom w rezerwacji noclegéw w hotelach, pensjonatach, kwaterach i osrodkach
znajdujacych sie na terenie Ustki;

6. Udzielanie informacji w zakresie dzialajacych w miescie punktow gastronomicznych, miejsc
parkingowych, punktéw medycznych (lekarz, szpital, pogotowie, apteki), gtéwnych atrakcji Ustki

i regionu (muzea, galeria), komunikacji publicznej i prywatnej (autobusowa, kolejowa, taxi, godziny
otwarcia ktadki itp.), miejsc i ustug przyjaznych osobom z niepelnosprawnosciami i seniorom oraz
rodzinom z dzie¢mi, optaty uzdrowiskowej;

7. Pomoc zorganizowanym grupom turystycznym oraz turystom indywidualnym w przygotowaniu
programow zwiedzania Ustki;

8. Prowadzenie i obstuga na terenie obiektu punktu sprzedazy wydawnictw promujacych Ustke z
dopuszczeniem sprzedazy wydawnictw promujacych inne okoliczne miejscowosci;

9. Prowadzenie i obstuga na terenie obiektu punktu sprzedazy pamiatek/gadzetéw z Ustki
certyfikowanych/zatwierdzonych przez Osrodek Sportu i Rozwoju w Ustce, z wylaczeniem sprzedazy
pamiatek/gadzetéw promujacych inne niz Ustka regiony kraju (w zaleznosci od zasobdéw towarowych
w danym okresie);

10. Wydruk map dla turystow, kalendarza imprez i najwazniejszych danych teleadresowych w Ustce,
przekazywanych bezptatnie turystom;

11. Gromadzenie i aktualizowanie informacji dla turystow w zakresie bazy noclegowej, turystycznej,
ustug, kultury i sportu;

12. W przypadku duzych wydarzeh miejskich, w tym o charakterze wyjazdowym {j. targi,
konferencje, oddelegowania jednego pracownika do obstugi punktu informacyjnego;

13. Prowadzenie statystyk dotyczacych liczby turystow odwiedzajacych Centrum Informacji
Turystycznej oraz prowadzenie bazy klientéw (minimum 3500 zarejestrowanych, udzielonych
informacji roczne);

14. Opracowanie ankiet badajacych potrzeby klientéw Centrum Informacji Turystycznej oraz
przeprowadzenie ankiety wsréd min. 500 oséb - turystéw (w ankietach powinny znalez¢ sie
informacje o miejscu zamieszkania klienta i celu przyjazdu do Ustki);

15. Monitorowanie potrzeb turystow i przygotowanie rocznego sprawozdania z zakresu m.in. ilosci
0s6b odwiedzajacych Centrum Informacji Turystycznej oraz ich pochodzenia, wspdtpracy z
instytucjami kulturalnymi, sportowymi, rekreacyjnymi, turystycznymi i hotelarskimi, informacje
dotyczace aktualnej bazy obiektdéw (noclegi, gastronomia, kultura, rekreacja, rozrywka, transport,
stuzba zdrowia etc.);

16. Dystrybucja i udostepnianie bezptatnej gazety turystycznej i innych materiatow;

17. Stworzenie strony internetowej www. dedykowanej Centrum Informacji Turystycznej nie pdzniej
niz do 30 marca 2024 r., uaktualnianie jej poprzez umieszczanie aktualnych informacji na temat
wydarzen, imprez, atrakcji zwiazanych z Ustka. W bazie powinny znajdowac sie wszystkie zgtoszone
obiekty, ktore prowadza zarejestrowana dziatalnos¢ gospodarcza na terenie Miasta Ustka, a w
przypadku ustug noclegowych pobieraja optate uzdrowiskowa, zgodnie z podjeta corocznie uchwata



Rady Miasta Ustka w tej sprawie;

18. Umieszczenie informacji o Centrum Informacji Turystycznej w miejskich social mediach (tj,
strona internetowa, Facebook itp.);

19. Wspotpraca z lokalnymi gestorami bazy turystycznej w rozpowszechnianiu informacji o walorach
Ustki i organizowanych imprezach;

20. Scista wspétpraca z Osrodkiem Sportu i Rozwoju w Ustce w zakresie:
a) organizowania wyjazddéw promocyjnych,

b) przygotowania wydawnictw informacyjno-promocyjnych,

c) rozpowszechnienia informacji o atrakcjach i imprezach;

21. Wdrazanie i koordynacja produktéw turystycznych Miasta;

22. Uaktualnianie informacji na tablicy informacyjnej;

23. Dbanie o estetyczny wystrdj pomieszczen obiektu;

24. Udziat w minimum dwoéch imprezach miejskich (np. Dozynki Rybne), w zakresie promowania i
informowania o walorach miasta Ustka;

25. Informowanie o obowiazku i korzysciach, wynikajacych z uiszczania optaty uzdrowiskowej;
Zasoby lokalowe oraz wyposazenie w sprzet:

I. Celem realizacji ww. zadania publicznego Burmistrz Miasta Ustka uzyczy nieodptatnie
pomieszczenie (odrebna umowa) przy ul. Marynarki Polskiej 71 w Ustce o powierzchni uzytkowej
287,9 m?2. Pomieszczenia znajdujace sie w budynku:

- I kondygnacja (tfacznie 174,33 m?), wiatrotap (2,46 m?), sala CIT (101,44 m?), korytarz (5,16 m?),
pomieszczenie porzadkowe (1,64 m?), toaleta ogélnodostepna (3,51 m?), toaleta ogélnodostepna
(3,60 m?), kottownia (5,90 m?), wiatrotap (3,68 m?), korytarz (7,80 m?), magazyn bagazu (3,50 m?),
korytarz (6,85 m?), toaleta damska (3,87 m?), toaleta meska (4,74 m?), archiwum - pomieszczenie
biurowe (12,25 m?), pomieszczenie rowerow (7,93 m?);

- IT kondygnacja (tacznie 113,57 m?), korytarz (7,50 m?2), sala konferencyjna (81,10 m?), korytarz
(3,40 m?), pomieszczenie socjalne (4,20 m?), pomieszczenie biurowe (17,37 m?);

1. Istnieje mozliwo$¢ dokonania bezposredniej wizji budynku Centrum Integracji Turystycznej na
podstawie ztozonego wniosku do Urzedu Miasta Ustka na minimum dwa dni przed planowanym
terminem skladania ofert;

2. Istnieje mozliwo$¢ prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przeznaczonej na cele statutowe w II
kondygnacji budynku przy ul. Marynarki Polskiej 71 w Ustce;

3. Wyposazenie obiektu:
a) budynek wyposazony jest w:

- instalacje sanitarng, instalacje sanitarne wewnetrzne (wodociagowa, kanalizacja sanitarna, co,



wentylacja, kotlownia, gazowa) i zewnetrzne (przytacza wodociagowe i kanalizacji sciekowej),

- instalacje elektryczna: tablica rozdzielcza i wewnetrzne linie zasilajace, instalacje elektryczne
wewnetrzne, instalacje teleinformatyczne, instalacje w kottowni, ochrona od przepie¢
atmosferycznych i taczeniowych,

- zabezpieczenie przeciwpozarowe: gasnice (3 szt.), hydranty - 2 szt.,
- otoczenie wokot budynku; ogrodzenie, nawierzchni, trawnik, cztery stojaki rowerowe;
b) wnetrze budynku wyposazone jest w:

- I kondygnacja: gléwna sala wejsciowa (sala CIT) z lada recepcyjna, regatami i przeszklonymi
witrynami do ekspozycji towaru oraz catkowicie wyposazonymi stanowiskami komputerowymi

z dostepem do Internetu, kserokopiarka, niszczarka, telefaksem, telefonami oraz tablica
informacyjna. W pomieszczeniu znajduje sie zaplecze socjalne ze zlewozmywakiem i lodowka.

Z gtéwnej sali wejsciowej przechodzi sie do toalet wyposazonych w armature, lustra, dozowniki i
przewijak dla dzieci. Kolejnym pomieszczeniem jest magazyn bagazowy z regatem do
przechowywania bagazu. Obok schowka znajduja sie kompletnie wyposazone toalety. Nastepnym
pomieszczeniem jest archiwum z catkowicie wyposazonym stanowiskiem komputerowym oraz
zabudowana szafa na dokumenty. Kolejne pomieszczenie to warsztat naprawy rowerow ze stojakami
montazowymi, stolem warsztatowym oraz skrzynia przeznaczona na narzedzia;

- IT kondygnacja: pomieszczenie socjalne, w ktorym znajduje sie kompletnie wyposazona kuchnia
(kuchenka elektryczna, lodéwka, okap, czajnik bezprzewodowy, meble). Nastepnym pomieszczeniem
jest biuro z catkowicie wyposazonym stanowiskiem komputerowym, zamykanymi szafami na
dokumenty oraz rozkltadanym stotem z szescioma krzestami. Ostatnim pomieszczeniem na tej
kondygnacji jest sala spotkan z zamykanymi szafami, rozktadanymi krzestami, telewizorem oraz
projektorem;

- na wszystkich oknach znajduja sie rolety lub zaluzje okienne;

II. Celem realizacji zadania zostanie przekazany obiekt przy ul. Dworcowej 1 w Ustce zgodnie z
umowa uzyczenia ustalong z Osrodkiem Sportu i Rozwoju w Ustce. Lokal o powierzchni uzytkowej
45,24 m?, potozony na II kondygnacji budynku dworca kolejowego.

Centrum Informacji Turystycznej powinno by¢ obiektem ogdlnodostepnym w godzinach pracy IT, z
ktorego beda mogli korzysta¢ zaréwno mieszkancy miasta, regionu jak i przyjezdzajacy turysci, a
takze organizacje pozarzadowe w zakresie realizowanej przez nie dziatalnosci zwigzanej z promocja
miasta. Operator nie moze w jakikolwiek sposéb wplywac na ograniczenie ogdlnodostepnosci
obiektu.

I1. Wysokos¢ srodkow przeznaczonych na realizacje zadania: 211 083,00 zlotych.

II1. Zasady przyznawania dotacji

1. O dotacje moga ubiegac sie podmioty speiniajace wymogi okreslone w ustawie

z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tekst jednolity Dz.U.

2023 poz. 571).

2 W przypadku wyboru oferty, zlecenie realizacji zadania nastapi w trybie powierzenia lub wsparcia



wykonania zadania.

3. Wktad oferenta moze pochodzi¢ z:

1) wktadu wtasnego finansowego;

2) wktadu wtasnego osobowego;

3) wktadu wlasnego rzeczowego.

Oferent nie moze pobiera¢ zadnych oplat od odbiorcow zadania.

4. W wyniku postepowania konkursowego wybrana zostanie jedna oferta.
IV. Terminy i warunki realizacji zadania.

1. Do konkursu zgtaszane moga by¢ zadania, ktérych okres realizacji zamyka sie pomiedzy dniem 1
stycznia 2024 r. a 31 grudnia 2024 r.

2. Termin realizacji zadania obejmuje okres od dnia wskazanego w ofercie, w tym z udziatem
srodkow przyznanych dotacja od dnia zawarcia umowy.

3. Koszty realizowanego zadania oferent moze finansowa¢ ze srodkéw wilasnych przed dniem
podpisania umowy, w terminie realizacji zadania.

4. Dotacja nie bedzie udzielana na:

a) zakup gruntéw,

b) dzialalno$¢ gospodarcza,

c) dziatalnosc¢ polityczna,

d) pokrycie zobowiazan optaconych przed data zawarcia umowy,

e) realizacje inwestycji, z wylaczeniem inwestycji zwiazanych z bezposrednia realizacja zadan
publicznych, na ktére dotacja zostata przyznana,

f) pokrycie kosztéw utrzymania biura, z wytaczeniem bezposrednich kosztéw zwigzanych z realizacja
zadania publicznego, na ktore dotacja zostata przyznana.

5. Dopuszcza sie ewentualne zmiany okreslone zawartymi w trakcie trwania umowy - aneksami,
polegajace na przesunieciach wydatkéw pomiedzy pozycjami kosztowymi, ktére nie prowadza

do zmiany kwoty dotacji, jak rowniez nie zmienia rzeczowego charakteru zadania. Ewentualne
zmiany nalezy wprowadzac na biezaco w trakcie realizacji zadania. Obowiazek

aneksowania nie dotyczy sytuacji, w ktorej nastapito zwiekszenie lub zmniejszenie wydatkdéw
finansowanych z dotacji w danej pozycji kosztorysowej w odniesieniu do grupy kosztéw (tgcznie
wszystkie pozycje dziatania) do 10 % jej wartosci w danym roku. W przypadku, gdy Oferent wykazat
w danej pozycji kosztorysowej wyzszy wktad wtasny finansowy i/lub wyzszy wktad rzeczowy

i osobowy, przekraczajacy 10%, zawarcie aneksu nie jest rowniez wymagane. Natomiast, gdy
Oferent wykazat w danej pozycji kosztorysowej obnizenie wktadu wiasnego finansowego i/lub wktadu
rzeczowego i osobowego w stosunku do wczesniej zdeklarowanego, wéwczas konieczne jest



podpisanie aneksu. Obnizenie ktéregokolwiek z wktadow wtasnych bedzie skutkowato
proporcjonalnym obnizeniem przyznanej dotacji.

6. W trakcie realizacji zadania moga by¢ dokonywane zmiany w zakresie sposobu i terminu realizacji
zadania. Zmiany wymagaja zgtoszenia w formie pisemnej i uzyskania zgody Zleceniodawcy.
Zgtoszone zmiany nie moga zmienia¢ istoty zadania publicznego. Oferent zobligowany jest
przedstawic zaktualizowany zakres dzialan/harmonogramu po uzyskaniu zgody Zleceniodawcy

na wprowadzenie zmian. Zmiany nie wymagaja aneksu do umowy.

7. Dopuszcza sie dopisywania kolejnych rodzajow kosztow w ofercie, na podstawie ktdérej Oferent
otrzymat dotacje tylko i wytacznie po uprzednim zgtoszeniu w formie pisemnej i uzyskaniu zgody
Zleceniodawcy. Oferent musi wykazac, ze koszt ten jest uzasadniony, a jego zaplanowanie na etapie
skladania oferty nie bylo zasadne lub mozliwe. Oferent zobligowany jest przedstawic¢ zaktualizowany
kosztorys zadania po uzyskaniu zgody na wprowadzenie zmian. Zmiany wymagaja aneksu do umowy.
Wprowadzony koszt nie moze by¢ podstawa do zwiekszenia wysokosci dotacji i finansowany moze
by¢ tylko i wytacznie poprzez zmniejszenie innego kosztu finansowanego z dotacji lub ze srodkow
wtasnych.

8. W trakcie realizacji zadania moga by¢ dokonane zmiany w zakresie przyjetych rezultatow
realizacji zadania publicznego. Zmiany powyzej 15 % poszczegdlnych zatozonych rezultatow
wymagaja zgody Miasta oraz aneksu do umowy.

V. Termin i warunki skladania ofert.

Sktadanie ofert odbywa sie jednoetapowo tj. wylacznie za pomoca platformy elektronicznej
Witkac.pl:

1. Oferte realizacji zadania publicznego nalezy ztozy¢ do 28 grudnia 2023 r. do godz. 15:29:59
za posrednictwem narzedzia elektronicznego Witkac.pl (dostepnego pod adresem strony
internetowej: https://www.witkac.pl), w odpowiedzi na ogtoszony tam konkurs ofert.

2. Oferty zlozone w papierowej wersji nie beda rozpatrywane.
3. Oferty zlozone przez podmioty nieuprawnione nie beda rozpatrywane.
4. Wymagane zalgczniki do oferty (w formie elektronicznej, np. skanu):

a. aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wyciag z ewidencji lub inne dokumenty potwierdzajace
status prawny wnioskodawcy i umocowanie 0s6b go reprezentujacych - nie dotyczy podmiotéw
zarejestrowanych w KRS,

b. w przypadku koscielnych oséb prawnych - aktualne zaswiadczenie o osobowosci prawnej
parafii/zakonu oraz upowaznienie dla proboszcza do reprezentowania parafii lub dekret powotujacy
koscielng osobe prawna,

c. w przypadku oddziatu terenowego organizacji sktadajacej oferte - aktualne pelnomocnictwo
zarzadu gtéwnego dla przedstawicieli ww. oddziatlu, do sktadania wniosku o dotacje na realizacje
zadania, podpisywania uméw w tym zakresie, dysponowania uzyskanymi funduszami i dokonywania
rozliczen z tych funduszy,

d. w przypadku oferty sktadanej wspolnie przez oferentéw - umowe partnerska lub oswiadczenie
partnera o sposobie reprezentacji podmiotow, gdy jest inny niz wynikajacy z Krajowego Rejestru
Sadowego lub innego wtasciwego rejestru - dokument potwierdzajacy upowaznienie do dziatania



w imieniu oferenta (-0w),

e. wyciag ze statutu organizacji potwierdzajacy dziatalnos¢ w sferze pozytku, ktorej dotyczy konkurs,
podpisany przez osoby uprawnione do reprezentacji,

f. dokument upowazniajacy dana osobe lub osoby do reprezentowania podmiotu - dotyczy
podmiotéw, ktére w dokumencie stanowigcym o podstawie dzialalnosci nie posiadajg informacji

0 osobach upowaznionych do reprezentowania podmiotu lub gdy dokumenty ofertowe podpisuja inne
osoby, niz wynikaloby to z zapisow statutu,

g. w przypadku organizacji, ktore po raz pierwszy ubiegaja sie o otrzymanie dotacji z Miasta Ustka
nalezy zalgczy¢ ostatnie zatwierdzone przez wlasciwe organy Oferenta sprawozdanie
merytoryczne i finansowe (bilans, rachunek wynikow, informacja dodatkowa).

W przypadku ztozenia przez oferenta wiecej niz 1 oferty w ramach niniejszego konkursu dopuszcza
sie mozliwos¢ przedtozenia jednego kompletu zatacznikéw. W takim przypadku w ofercie w czesci
,Zataczniki” nalezy wskaza¢, do jakiej oferty zataczniki zostaly zalaczone.

Uwaga:

W przypadku zmian zaistnialych w trakcie trwania umowy wymienione powyzej dokumenty
(tj. ich elektroniczne odpowiedniki) dla swojej waznosci musza zosta¢ niezwlocznie
dostarczone i by¢ opatrzone aktualna data, pieczecia organizacji pozarzadowej lub
podmiotu oraz podpisem o0s6b uprawnionych do reprezentowania wnioskodawcy i pieczecia
imienna (w przypadku braku pieczeci imiennych wymagane jest zlozenie czytelnych
podpisow). Niespelienie tego wymogu stanowi o niewaznosci danego dokumentu.

5. Zlozenie oferty nie jest rGwnoznaczne z przyznaniem dotacji.

6. Oferty podlegaja procedurze uzupetienia brakow formalnych w przypadku:

a. uzupeinienia brakujacych podpisow na zlozonej ofercie, w przypadku gdy nie zostato podpisane
przez wszystkie osoby uprawnione statutowo do zaciaggania zobowiazan majatkowych,

b. uzupeinienia brakujacych zatacznikéw.

7. Nie ma mozliwosci wymiany ofert.

8. Oferta nie podlega opiniowaniu i zostaje odrzucona z powodu nastepujacych brakow formalnych:
a. ztozenie po terminie;

b. wypekienie poszczegdlnych punktéw formularza oferty w sposob nieprawidlowy tj. np. poprzez
wstawienie znakdw, symboli, liter itp. nie bedacych wypowiedzig, zdaniem odnoszacym sie do
pytania/polecenia;

c. ztozenie w sposob niezgodny z wymaganiami szczegétowymi zawartymi w czesci V. Ogtoszenia
o konkursie.

9. W ofercie nalezy wypemic¢ pkt 6 w Czesci III w odniesieniu do zaktadanych rezultatéw realizacji
zadania okreslonych w czesci I. Ogloszenia o konkursie - zaktadane rezultaty nalezy okresli¢
liczbowo.

Z uwagi na zlozone oswiadczenie w koncowej czesci oferty, ze wszystkie informacje podane



w ofercie oraz zalacznikach sa zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym, zlozone
kopie dokumentow nie wymagaja poswiadczenia zgodnosci z oryginalem. Niemniej jednak
Komisja Oceniajaca zastrzega sobie mozliwos¢ zazadania od oferenta oryginalu lub
notarialnie potwierdzonej kopi dokumentu, w przypadku gdy kopia jest nieczytelna, lub
budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

VI. Tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru ofert oraz termin ich wyboru.

1. Oferty zostang zaopiniowane w terminie najpdzniej do 60 dni od daty okreslajacej koncowy termin
sktadania ofert.

2. Oferty oceniane beda przez Komisje Konkursowa, dzialajaca na podstawie i w zgodzie z zapisami
Zatacznika do Programu wspétpracy z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi
w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na 2023 rok.

3. Komisja Konkursowa powotana zostanie na podstawie zarzadzenia Burmistrza Miasta Ustka.

4. Nabor na cztonkéw komisji konkursowej powolywanej w celu rozpatrywania ofert ztozonych
w ramach niniejszego konkursu zostanie ogtoszony odrebnym komunikatem Burmistrza Miasta
Ustka. Kandydaci zgtaszaja swoja kandydature poprzez formularz zgtoszeniowy podpisany

i wypemhiony przez samego kandydata/kandydatke lub tez przez podmiot zgtaszajacy
kandydata/kandydatke, bedacy zalacznikiem Nr 1 do niniejszego ogtoszenia o konkursie -
kazdorazowo wymagany jest podpis zaréwno kandydata/kandydatki jak i organizacji, ktora

ma reprezentowac.

5. Komisja rozpatruje kazda oferte indywidualnie poprzez wypetnienie Karty Oceny Formalnej oraz
Karty Oceny Merytorycznej, ktdrych wzor stanowi zalacznik Nr 2 i Nr 3 do ogtoszenia. Oceny
Formalnej dokonuje jeden cztonek Komisji - osoba zatrudniona w Urzedzie Miasta Ustka. Karty
Oceny Merytorycznej wypetniaja wszyscy cztonkowie Komisji. Liczba uzyskanych punktow

przez oferenta stanowi¢ bedzie srednia wyciagnieta z ocen czastkowych cztonkéw Komisji.

6. Kazda oferta moze maksymalnie uzyska¢ 53 punkty za spekienie kryteriow merytorycznych.
Komisja ma prawo odrzuci¢ oferty, ktére nie uzyskaly minimum 50% mozliwych punktéw podczas
oceny merytorycznej.

7. Oferty, ktére spetniaja warunki formalne oraz ktore zostana pozytywnie ocenione pod wzgledem
merytorycznym zostang przedstawione Burmistrzowi Miasta Ustka celem podjecia ostatecznej
decyzji o udzieleniu oraz wysokosci wsparcia.

8. Wyniki konkursu zostana ogtoszone w terminie do 29 grudnia 2023 r. na stronie internetowe;j
www.ustka.pl, w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Ustka, na tablicy ogtoszen Urzedu
oraz w systemie , Witkac.pl”.

9. Przekazanie srodkéw na realizacje zadania nastapi na podstawie umowy zawartej pomiedzy
Miastem Ustka, a podmiotem ktorego oferta zostala wybrana w wyniku postepowania konkursowego.

10. Przy rozpatrywaniu ofert na realizacje poszczegdlnych zadan beda brane pod uwage nastepujace
kryteria:

1) ocena mozliwosci realizacji zadania przez oferenta (0-11 pkt),



2) ocena przedstawionej kalkulacji kosztéw realizacji zadania publicznego (0-13 pkt),
3) ocena proponowanej jakosci wykonania zadania (0-13 pkt),

4) planowany udziat srodkéw finansowych wtasnych lub srodkéw pochodzacych z innych zrédet
na realizacje zadania publicznego (0-2 pkt),

5) planowany przez oferenta wktad osobowy, w tym Swiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna
czlonkow (0-4 pkt),

6) analiza i ocena realizacji zleconych zadan publicznych organizacji w latach poprzednich (minus
10-10 pkt).

11. Kwota przyznanej dotacji moze by¢ inna od wnioskowanej. W przypadku przyznania dotacji
w wysokosci innej niz wnioskowana, podmiot ubiegajacy sie o dotacje dokona korekty kosztorysu
zadania w terminie ustalonym przez Komisje Konkursowa.

12. W przypadku, gdy Komisja Konkursowa uzna dany koszt za niekwalifikowany, tj. zbedny
przy realizacji zadania, podmiot ubiegajacy sie o dotacje dokona korekty kosztorysu zadania
w terminie ustalonym przez Komisje Konkursowa.

13. Wybrana do dofinansowania oferte w wersji ostatecznie zaakceptowanej przez Gmine Miasto
Ustka wraz z zalacznikami nalezy wydrukowac i dostarczy¢ w terminie 7 dni od dnia
ogloszenia wynikow konkursu. Dokumenty te beda stanowi¢ zataczniki do umowy.

14. Burmistrz Miasta Ustka zastrzega sobie mozliwo$¢ nierozstrzygniecia konkursu bez podania
przyczyny. Od odmowy przyznania dotacji odwotanie nie przystuguje.

VII. Informacja dotyczaca zadan tego samego rodzaju zrealizowanych w roku ogtoszenia
konkursu i w poprzednim.

Miasto Ustka w 2022 i 2023 r. nie wydatkowala w ramach wspdtpracy z organizacjami
pozarzadowymi sSrodkéw budzetowych na realizacje zadania publicznego okreslonego niniejszym
regulaminem konkursowym.

VIII. Postanowienia koncowe

1. Wytoniony podmiot bedzie zobowigzany do informowania, ze zadanie publiczne
jest wspétfinansowane lub finansowane ze srodkow otrzymanych od Gminy Miasto Ustka.
Informacja na ten temat powinna sie znalez¢ we wszystkich materiatach, publikacjach,
informacjach dla mediéw, ogtoszeniach oraz wystapieniach publicznych dotyczacych
realizowanego zadania publicznego.

2. Dotowany podmiot, zobowigzany bedzie do:

a) wyodrebnienia w ewidencji ksiegowej Srodkdw otrzymanych na realizacje zadania,
b) niezwtocznego poinformowania Gminy Miasto Ustka o planowanych zmianach powyzej 15 %
poszczegdlnych zalozonych rezultatow, gdyz wymagaja one zgody Miasta, poprzedzonej pisemna

informacja od organizacji, oraz aneksu do umowy,

b) niezwlocznego poinformowania Gminy Miasto Ustka o planowanych przesunieciach wydatkéw



pomiedzy pozycjami kosztowymi, ktore nie prowadza do zmiany kwoty dotacji, jak rowniez nie
zmienia rzeczowego charakteru zadania. W takim przypadku przed planowanym przesunieciem
nalezy podpisa¢ aneks do umowy. Obowiazek aneksowania nie dotyczy sytuacji, w ktorej nastapito
zwiekszenie lub zmniejszenie wydatkow finansowanych z dotacji w danej pozycji kosztorysowej

w odniesieniu do grupy kosztow (tacznie wszystkie pozycje dziatania) do 10 % jej wartosci w danym
roku,

c) dostarczenia na wezwanie wlasciwej komorki organizacyjnej Gminy Miasto Ustka oryginatow
dokumentdéw (faktur, rachunkow) oraz dokumentacji merytorycznej w zakresie realizowanego
zadania celem kontroli prawidtowosci wydatkowania dotacji oraz kontroli prowadzenia wtasciwej
dokumentacji z nig zwigzanej,

d) podawania danych i informacji dotyczacych realizowanego zadania na kazdorazowe lub cykliczne
zadanie Gminy Miasto Ustka i w oczekiwanej formie,

e) sporzadzenia sprawozdania z wykonania zadania publicznego, o ktérym mowa w art. 18 ust.
4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. 2023
poz. 571).

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(zwane dalej rozporzadzeniem RODO) informuje , iz:

1. Administrator danych osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Ustki z siedziba - Urzad Miasta
Ustka 76-270 Ustka ul. Ks. Kardynata Stefana Wyszynskiego 3 (dalej zwany jako Administrator).

Z administratorem mozna sie skontaktowac:

1) listownie na adres: ul. Ks. Kardynata Stefana Wyszynskiego 3 76-270 Ustka;
2) telefonicznie 59 8154300

3) fax-59 8152900

4) przez email: bom1@um.ustka.pl

2. Inspektor ochrony danych

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych z ktérym moze sie Pani/Pan kontaktowac we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych. Z inspektorem mozna sie kontaktowac przez email:
iod@um.ustka.pl.

3. Cele przetwarzania oraz podstawa prawna przetwarzania

Pani/Pana dane sa przetwarzane, w celu :

1) przyjecia oferty realizacji zadania publicznego

2) opiniowanie oferty przez Komisje konkursowa powotywana przez Burmistrza Miasta Ustka

3) akceptacji lub odrzucenia ofert

4) ogtoszenie wyniku konkursu na stronie internetowej Urzedu

5) zawarcie umowy na zaakceptowane oferty pomiedzy podmiotem zlecajacym zadanie, a
podmiotem wylonionym w postepowaniu konkursowym

6) kontroli i oceny realizacji zadania

7) archiwizacji sprawy.

Podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit c) rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.4.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (tj. przetwarzanie



danych osobowych jest niezbedne dla wypelnienia prawnego obowiazku cigzacego na
administratorze), w zwiazku

z obowigzkami prawnymi okreslonymi w prawie krajowym:

1) obowiazek prawny wynikajacy z Rozdziatu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

2) Rozporzadzenie Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordw ofert i ramowych wzoréw umdéw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan;

3) obowiazek prawny wynikajacy z art. 56 ustawy z 14.7.1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach - na podstawie tych przepisow mamy obowiazek zarchiwizowania sprawy;
4. Okres przechowywania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres 10 lat po zakonczeniu obowigzywania
umowy.

5. Odbiorcy danych

Administrator bedzie przekazywac Pani/Pana dane osobowe:

1) Komisji konkursowej powotywanej przez Burmistrza Miasta Ustka

2) Witkac Sp. z 0.0., z siedziba w 76-200 Stupsk, ul. Sienkiewicza 5a w zakresie obstugi systemu
informatycznego na podstawie umowy powierzenia danych

6. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego

Pani/Pana dane nie beda przekazywane do panstw trzecich.

7. Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych i podejmowaniem zautomatyzowanych
decyzji

Przystuguja Pani/Panu nastepujace prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

1) prawo dostepu do Pani/Pana danych osobowych,

2) prawo zadania sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

3) prawo zadania usuniecia Pani/Pana danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych
nie nastepuje w celu wywigzania sie z obowiazku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach
sprawowania wtadzy publicznej

4) prawo zadania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.

Aby skorzysta¢ z powyzszych praw, nalezy skontaktowac sie z Administratorem lub z naszym
inspektorem ochrony danych.

8. Prawo wniesienia skargi do organu

Przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego sie
ochrona danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

9. Wymodg podania danych

W celu przystapienia do konkursu podanie danych w zakresie okreslonym w przepisach prawa jest
obowiazkowe. Brak podania wymaganych danych spowoduje wykluczenie oferty

z konkursu.

Zalacznik Nr 1 do konkursu - formularz dla kandydata na cztonka komisji
Zalacznik Nr 2 do konkursu - karta oceny formalnej
Zalacznik Nr 3 do konkursu - karta oceny merytorycznej

Burmistrz Miasta Ustka

/-/ Jacek Maniszewski


https://www.ustka.pl/uploads/files/Zalacznik_Nr_1_zgloszenie_kandydata do Komisji.pdf
https://www.ustka.pl/uploads/files/załacznik nr 2 ocena formalna_1.pdf
https://www.ustka.pl/uploads/files/ocena merytoryczna załącznik nr 3.pdf

